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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN 10

TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ TRẦN PHÚ    


1. Các bước tiến hành ở các cơ sở giáo dục:


1.1. Bước 1(04/05/2017---09/05/2017): Sau khi hoàn chỉnh học bạ của người học, giáo viên chủ nhiệm lớp lập ba danh sách:   


a. Danh sách 1: gồm người học có đủ điều kiện xét công nhận tốt nghiệp theo thứ tự:


- Học sinh dự xét công nhận tốt nghiệp lần đầu.


- Học viên dự xét công nhận tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên lần đầu.


- Học sinh chưa tốt nghiệp các năm trước.


- Học viên chưa tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên các năm trước.


- Học sinh trung học cơ sở chuyển sang xin xét công nhận tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên.


b. Danh sách 2: gồm người học chưa đủ điều kiện xét công nhận tốt nghiệp cũng theo thứ tự như danh sách 1.


c. Danh sách 3: gồm người học cần xem xét thêm một số điều kiện, ví dụ: hạnh kiểm, diện ưu tiên, khuyến khích,…có thể điều chỉnh bổ sung (nếu có).


d. Đối với trường có nhiều cơ sở, tập trung hồ sơ về cơ sở chính để lập danh sách.


1.2. Bước 2(09/05/2017---10/05/2017):


- Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp 9 kiểm tra danh sách nêu ở mục 1.1 (rà soát các trường hợp sai sót hoặc có thể bổ sung) khẳng định số lượng và danh sách người học đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp, ghi biên bản,… giáo viên chủ nhiệm hoàn chỉnh các danh sách, ký tên.


- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 cho từng người học dò lại nội dung các cột mục của các danh sách nêu ở mục 1.1 sau đó người học ký tên vào danh sách.


1.3. Bước 3(11/05/2017):


- Họp hội đồng xét tốt nghiệp thực hiện các nội dung:


+ Tập hợp danh sách người học lớp 9, biên bản của giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm; 


+ Hội đồng kiểm tra hồ sơ đề nghị xét tốt nghiệp của từng lớp; đối chiếu tiêu chuẩn, đề nghị công nhận tốt nghiệp cho người học thuộc phạm vi trách nhiệm của Hội đồng;


+ Lập biên bản xét công nhận tốt nghiệp và danh sách người học được đề nghị công nhận tốt nghiệp.


Biên bản phải có đầy đủ họ tên, chữ ký của các thành viên hội đồng; danh sách đề nghị công nhận tốt nghiệp phải có họ tên, chữ ký của chủ tịch hội đồng, người lập bảng.


- Hồ sơ đề nghị công nhận tốt nghiệp gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo gồm:


+ Tờ trình đề nghị công nhận tốt nghiệp do Chủ tịch Hội đồng ký;


+ Biên bản xét công nhận tốt nghiệp;


+ Danh sách người học được đề nghị công nhận tốt nghiệp theo thứ tự như danh sách 1 nêu ở mục X.1. (3 bản - 01 bản giữ lại trường; 01 bản gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo; 01 bản gửi về Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng giáo dục - Sở Giáo dục và Đào tạo).


+ (17/05/2017) Trường trung học phổ thông (có lớp 9), trung tâm giáo dục thường xuyên,


nộp hồ sơ xét công nhận tốt nghiệp về Phòng Giáo dục và Đào tạo quận.


1.4. Bước 4: Sau khi được Phòng Giáo dục và Đào tạo ra quyết định công nhận danh sách


 tốt nghiệp, các cơ sở giáo dục cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời.











